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1. 3ArAlbHI NOJIOXEHHA

1.1. Lle MonoxeHHsi npo KoprnopaTuBHoro cekpetaps (aani — MNonoxeHHs) po3pobneHo
BignosigHo Ao LlmsinbHoro Ta [ocnopapcbkoro kopekciB YkpaiHu, 3akoHy YkpaiHu "lpo
aKkuioHepHi ToBapucTea", MpUHLUMNIB KOPNOPATUBHOTO YNPaBRiHHSA, 3aTBEPAXKEHUX PILLEHHSAM
HauioHanbHOT KOMicii 3 LiHHMX nanepie Ta OHAOBOro puHKY YKpaiHu Big 22 nunHa 2014
poky Ne 955 ~Ta Cratyty MYBMAIYHOIO AKLIOHEPHOIO TOBAPUCTBA
«EKCIMHA®TOMNPOAYKT» (Hagani — ToBapucTBo)

Lle MMonoXeHHs pernaMeHTye nopsaoK oOpaHHA, NPUNWHEHHS MOBHOBaXeHb Ta
BU3HA4Yae cCTaTyc, MOBHOBaXXeHHA Ta nopadok pobotn KopropaTMBHOIO cekpeTaps
ToBapucTsa.

1.2. Y cBoin pgianbHocTi KopnopaTtmBHui cekpeTap TosapuctBa KepyeTbCs
3aKkoHoJaBcTBOM Ykpainu, CtatyTom ToBapuctsa, UMM [MONOXEHHAM, iHLUMMU BHYTPILLHIMN
HOPMaTMBHUMM [OKYMEHTaMK, pilleHHamun Harnasposoi pagu Ta 3aranbHux 300piB
ToeapuctBa, [lpuHUMNamMyU KOPMOPATMBHOTO YNpaBIiHHA, 3aTBEPIXEHUMU PILIEHHSAM
HaujioHanbHOi KOMICIi 3 LiHHUX nanepis Ta (OoHA0BOro puHKy Big 22 nunHa 2014 poky N 935.

1.3. KopnopaTuBHuii  cekpeTap 3AiMCHIOE nNpaBoBe, OpraHisauiiHO-TEXHIYHE
3abesneveHHs Ta KoopauHauilo poboTu opraHiB ToBapucTea, a TakoX OOMiH iHopmaLjieto
MK HUMW Ta akuioHepamu. KopnopaTuBHMIA cekpeTap obupaeTtbca Harnsgosoto pagoto
TosapucTBa i € Nia3BiTHUM Harnagosi paai.

1.4. 3artBepkeHHs Lboro [MONOXeHHsl, BHECEHHA 3MiH Ta [OMOBHEHb abo Woro
ckacyBaHHS BiHOCWUTLCS 4O BUKIMIOYHOI komneTeHuii Harnsgosoi pagu Tosapuctsa (gani -
Harnsgosa paga).

2. MOPSAAOK YTBOPEHHSA TA MPABOBWUIN CTATYC
KOPIMOPATUBHOIO CEKPETPAPA

2.1. KopropaTtusHuit cekpeTap obupaetbca Harnsgosoto papgoto Tosapuctea 3a
npono3utieto Fonosu Harnagosoi pagu ToBapucTea, CTPOKOM Ha 3 (Tpu) poKK.

KopriopaTuBHUMil cekpeTap € ocoboto, sika BiAnosigae 3a B3aemopgilo TosapucTea 3
akuioHepamn Ta/abo iHBecTopamyu Ta 3A4iMCHIOE  iHpopMmauiiHe Ta  opradisauiiHe
3abes3neyeHHs LianbHOCTI opraHiB ynpaeniHHs Tosapuctea. KoprnopaTuBHUiA cekpeTap
opraHizye 06MiH iHchopmaLlieto Mixk opraHamu ynpasniHHa TOBapuCTBOM, Oro akuioHepamu,
iHLIMMMK, 3aLikaBneHuMu y adisnbHocTi ToBapucTea ocobamu Ta/abo iHBecTopamu.

2.2. Ocoba, obpaHa KopnopaTuBHUM cekpeTapem, Moxe nepeobupaTnca HeobmexeHy
KINbKICTb pasiB.

2.3. KopnopaTunBHUit cekpeTtap € nocagosoto ocoboto ToBapucTaa.

2.4. YMoBU KOHTpakTy 3 KopnopaTvBHUM cekpeTapem 3aTBepiKyloTbcs Harnsmosoro
pagoto. ‘

Bin imeHi TosapucTtBa, KOHTpakT 3 KoprnopaTmBHuMM cekpeTapem nignucye [onosa
Harnsigosoi pagu um ocoba, ynoBHoBaXeHa Ha Te Harnsaosoto pafoto.

2.5. TMonoxeHHa npo KopnopaTMBHOro cekpeTaps 3aTBepAXyeTbcs Harnagosoto
pagot. BHeceHHs 3MiH Ta OOMOBHEeHb abo MOro ckacyBaHHA BiAHOCUTbLCA A0 BUKIOYHOI
komneTeHuii Harnsgosoi pagu TosapucTea.

2.6. [isnbHictb KopnopaTUBHOro cekpeTaps KOHTPONIOETbCA Ta pPerynoeTbes
Harnsposoio papoto  BignoBigHO [0 3akoHogascTBa YkpaiHu, CtaTtyTy Tosapuctsa,
MonoxeHHst npo Harnsgosy paay Ta Lboro MNonoxeHHs.

2.7. MNoBHOBaXkeHHs KoprnopaTuBHOrO cekpeTapsi MOXyTb OyTW AOCTPOKOBO MPUMUHEHI
Harnsgosoto pagoto ToBapucTea He3anexHo Bif NPUYNH Takoro NPpUNUHEHHs.

2.8. MNigcTaBolo Ans NPUNMHEHHS NOBHOBaXKeHb KopnopaTUBHOMO cekpeTaps € pilleHHA
Harnsiposoi pagu ToBapucTsa.

2.9. lpaBa Ta o60B'A3kM KopnopaTuBHOro cekpetapsi BusHavawTbcA CTaryToMm
ToBapuctBa, [lonoxeHHsAM npo KopnopaTMBHOro cekpeTaps, a TaKOoX KOHTPaKTOM, Lo
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yknagaeTtbcsa 3 KopnopaTuBHUM cekpeTapem.

2.10. 3 nMpunNUMHEHHSM MOBHOBaXeHb KopnopaTuBHOro cekpeTtaps, OAHOYacHO
NPUNUHAETLCS AiA KOHTPaKTY, YKNageHoro 3 HUM.

2.11. 3aranbHi BUMOr1 0O KaHAMAATYpu Ha nocagy KopnopaTuBHOro cekpetaps:

2.11.1. KopnopaTuBHUiA cekpeTap He NOBUHEH BXOAMTU OO CKMagy OpraHis yrnpasniHHA
Ta KoHTponto ToeapucTtea. KopnopaTuBHuii cekpeTtap moxe 6yTu akuioHepom ToBapucTea;

2.11.2. KopnopaTMBHUM cekpeTapeM He moxe 6yTn ocoba, sika mana cyaumocTi 3a
3M104MHN Yy chepi rocnoaapcbKoi AisnNbHOCTI;

2.11.3. KopnopaTuBHWi cekpeTap ANS BWKOHAHHA CBOIX ODOB'A3KIB MOBUMHEH MaTu
HanexHy ksanidikadito, a came:

- BULLY opuanyHy abo eKOHOMIYHY OCBITY;

- AocBig poboTK He MeHLUe 5 pokKiB Ha KepiBHUX Nocagax puandHux nigposginis, adbo
niaposainis, WO 34INCHIOKTL NPOMECINHY AiANbHICTbL HA PUHKY LIHHUX nanepis;

- KOMYHiKaLiiHi Ta 0cobUCTi AKOCTI;

- 3HaHHA B cpepi KopnopaTUBHOro npasa.

2.12. KopnopaTuBH/M cekpeTapem He Moxe OyTu ocoba, adininoBaHa 3 ToBapMCTBOM
Ta oro nocagosumu ocodamu. MoHATTS adininoBaHOCTI BXMBAETLCA BiANOBIAHO OO 3aKOHY
Ykpainu "lNpo akuyioHepHi ToBapucTtea".

2.13. ToBHOBaXEHHSA OO0 KOHTPOMK Ta perynoBaHHA AisnbHocTi KoprnopaTnBHOro
cekpeTaps Harnsgosa paga 34iMCHIOE LWNAXOM:

1) 3aTBepaxeHHsa NonoxeHHs npo KopnopaTnBHOro cekpeTaps,

2) obpaHHA KopnopaTusHOro cekpetaps;

3) yknagaHHs Big imeHi ToBapuctBa 3 ocoboto, obpaHoto Ha nocagy KoprnopaTuBHOro
ceKkpeTapsi, KOHTPakTy;

4) HapgaHHsa 0GesnocepefHiX YCHUX Ta MUCbMOBMX PO3MOPSAMIKEHb LOAO BUKOHAHHS
KoprnopaTuBHUM cekpeTapem horo oboB's3KiB,;

5) NPUAHATTS PILEHHA NPO NPUNUHEHHS MOBHOBaXXEHb Ta PO3ipBaHHA KOHTPakKTy 3
KopnopaTuBHuM cekpeTapem.

2.14. KopnopaTuBHUIA cekpeTap Yy CBOIN AiANbHOCTI cniBnpautoe 3 [paBniHHaM, ane He
€ (OyHKUiOHaNbHO nignopsaKkoBaHWM Ta MNiA3BITHMM UbOMY opraHy. Harnapgosa paga moxe
nepesipuTM [OTPUMaHHA KopnopaTvBHUM CeKpeTapeM BUMOr 3akoHoAaBCTBa YKpaiHu,
Cratyty ToBapuctBa, Uboro [onoXeHHs Ta iHWMX BHYTPILWHIX HOPMATUBHUX OOKYMEHTIB
TosapucTsa.

3. NOPAAOK OBPAHHA, NPUMMHEHHA NOBHOBAXEHb
KOPMOPATUBHOI'O CEKPETAPA

3.1. MNponosunyii woao kaHangatyp Ha nocagy KopnopaTuMBHOro cekpetapsa nogarTbCs
0o Harnagosoi pagu He nisHiwe, HiX 3a N'ATb AHIB A0 AHSA 3acigaHHa Harnagosoi pagu, Ao
nopsaKy AEHHOro SIKOro BKITHOYEHO NUTaHHA Npo obpaHHA KopnopaTuBHOro cekpeTaps.

3.2. Harnagosa paga Moxe posrnsgaTtu yci nponosudii, nogaHi Nonosotw Harnsgosoi
paau Ta, y pasi HeobxiAHOCTI, opraHi3oByBaTV NepeBIPKY HadaHWX BiAOMOCTEN, NPOBOANUTYU
nonepefHi neperoBopu 3 KaHaugatamMmy LWOAO BUMKOHAHHA HUMMM OyHKUiN KopnopaTuBHOro
cekpeTtaps. [lepen novyaTtkom neperoBopiB KaHAMAATU [aKTb NUMCbMOBE 3000B'si3aHHA NPO
HEepOo3ronoLweHHsa BiAOMOCTEN, WO cTanu iM BiAOMI Nig Yac neperoBopis, y pasi, SKWO Ha
nocagy KoprnopatusHoro cekpetapsa 6yae obpaHo iHLy ocoby.

3.3. KopnopatusHuii cekpetap ToBapuctBa obupaeTbcsa Harnsgosoto pagotwo, Y
NopsaKy MPUAHATTA pilleHb Ha 3acifaHHAX  (3a0YHUX  FONocyBaHHAX  (OMUTYBAHHSIX)
Harnagosoi pagu ToBapucTtsa.

3.4. KopnopaTuBHuiA cekpeTap BUKOHYE NocagoBi 0OOB'I3KM 3 MOMEHTY NiANUCaAHHS 3
HUM KOHTpaKkTy, SKWO IHWE He 3a3HayeHe B KOHTPakKTi, 40 MOMEHTY NPUMNUHEHHSA WNOro
nosHoBaxeHb. Big imeHi TosapuctBa KoHTpakT 3 KoprnopaTuBHUM cekpeTapem nignucye
lonosa Harnagosoi pagu abo ocoba, ynoBHoBaxeHa Ha Le Harnsgosoto pagoto.
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3.5. 3a piweHHAM Harnagosoi paau noBHOBaXKeEHHs1 KopriopaTuBHOro cekpetaps
MOXYTb OYyTU nNpUNUHEHI [OCTPOKOBO. 3 NPUMNMHEHHSIM MOBHOBaXeHb KopropaTuBHOro
CeKpeTapsa 0JHOYaCHO MPUMUHAETLCA A KOHTPAKTY, YKNaAeHoro 3 HUM.

3.6. YknapgaHHa 3 KopnopaTuWBHMM cCeKkpeTapem KOHTpaKTy Ha mnigcrasi pilLeHHs
Harnaposoi paan npo obpaHHs abo NpUNMHEHHsI NOBHOBaXKeHb KoprnopaTueHoro cekpeTaps
€ nigcrtaesoto AnA supadi [onosoto MpasniHHS ToBapucTBa Hakasy MNpo npuaHayeHHs abo
3BiNlbHEeHHs KopnopaTuBHOro cekpeTaps.

3.7. Y pasi obpaHHa abo nNpUNUHEHHs NOBHOBaXeHb KopropaTusBHOro cekpeTaps
ToBapuCTBOM 34INCHIOETLCA PO3KPMTTA 0cobnueol iHdopmaii y nopaaky, nepeadadeHomy
3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHu.

4. KOMIMETEHUIA, NMPABA TA OBOB'A3KM KOPMOPATUBHOIO CEKPETAPSA

4.1. [lo komneTeHLUii KopnopaTMBHOro cekpeTapsi HanNneXuTb:

1) BMBYEHHS iCHYIOUYMX NPaKTUK KOprnopaTWBHOro ynpasniHHA. MoaaHHs Harnsposi
paji NPono3uLii LWoAo BNPOBaAXKEHHS NPaKTUK KOPMNOpaTUBHOIO yrpasriHHA B TOBapUCTBI;

2) 34iNCHEHHs MOHITOpuHry BignosigHocTi CTtaTyTy ToBapucTBa Ta BHYTPILLHIX
lNonoxeHb BMMOram 3akoHogaBcTBa YKpaiHW Ta iX B3aEMHOI y3rogxeHocTi. [NogaHHs
Harnaposin pagi nponosuuin Wogo YCYHEHHS BUSABNEHUX HEONIKIB Ta HeBignoBigHocTel B
CratyTi ToBapucTBa Ta BHyTpiLHix [MonoxeHb ToBapucTea;

3) NPUAHATTA y4vacTi y pospobui npoekTiB CTaTyTy, BHYTPIWHIX MMONoXeHb Ta iHLWMUX
BHYTPILLHIX HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB TOBAapUCTBA, a TAKOX 3MiH Ta AOMNOBHEHb A0 HUX:

4) 30INCHEHHS MOHITOPUHIY 3a AOTPUMAHHSIM OpraHamy YnpaBriHHA BHYTPILLHIX
KOpnopaTuBHUX  npoueayp, nepeadayveHnx  3akoHOA4aBCTBOM  YkpaiHu, CraTyTom
ToBapwucTea, BHYTpiLIHIMKU [MonoxeHHAMU ToBapuCTBa, HWUMMU BHYTPILLHIMKU AOKyMEHTaMu
Ta pilleHHsMK opraHiB ynpasniHHa TosapuctBa. lNopaHHs Harnsgosiii paai nponosuuii
LLOAO YAOCKOHANEHHs1 BHYTPILLHIX KOpnopaTWBHUX npoueayp, Nepeposnoginy gyHKuin Ta
NOBHOBaXXEHb OpraHiB yrnpasniHHA Ta KOHTPonto TOBapuUCTBa;

D) 3abesneyeHHs 0B6MiHy iHdhopMmaLlieto Mk opraHamu ynpasniHHs ToBapucTBa, a TaKox
Mk ToBapuCTBOM Ta akuioHepamy, iHLMMW, 3aiHTEpecoBaHUMU Yy AisnbHocTi ToBapucTBa
ocobamn Ta iHBECTOpamMu 3rifHO 3 BCTAHOBNEHWMW TOBapUCTBOM MPOLEAYPaMM LLOAO
HafaHHA iHdopmauii;

6) cknapeHHs cnncky ocib, ski BorogiloTb abo MOXyTb OTpUMaTM AOCTYyn [0
IHcaiaepcbKoi iHcbopmalii, po3'siCHeHHs TakuM oco6am ix 060B'A3KIB 100 HEPO3rONOLLEHHS
Ta BiANOBIAanNbHOCTI 3@ PO3ronoLLEeHHs iHcanaepcbKoi iHpopmaLyi;

7) cknajaHHs Ta MiATPUMaHHS B akTyanbHOMY CTaHi nepeniky adiniioBaHux oci6
ToBapuctea;

8) KoopAuHauis po6oTu opraHiB ynpaBniHHS Ta BiANOBIGHWMX CTPYKTYPHUX Miapo3ainis
ToBapuctsa nig 4Yac sunnatn ToBapyUCTBOM AOXOAIB 3@ BUMYLUEHUMMU LHHUMW nanepamu,
emicii LiHHMX nanepis, BUKyny (B TOMy 4ucni, 0GOB'A3KOBOrO BUKYMy) Ta Npoaaxy LiHHWX
nanepis ToBapucTsa, iHLUMX onepaLiii i3 UiHHUMK nanepamu TosapucTea Ta KoprnopaTuBHUX
nogin;

9) sabesneyeHHs, B Mexax KoMneTeHLii, B3aemogii opraHis ynpasniHHA Ta BiAnoBigHUX
CTPYKTYpHMX nigpo3Ainis  TosapucTea nif Yac npoBeAeHHs nepesipok TosapucTsa
HauioHanbHOW KoMicielo 3 LiHHUX nanepiB Ta (POHAOBOrO PUHKY, AHTUMOHOMOMbHUM
KOMITETOM YKpaiHW, npencTasneHHs iHTepecis ToBapucTeBa npu Po3rnsai CnpaB LOAo
NpaBonopyLleHb Ha PWUHKY UiHHUX nanepiB Ta y cdepi KOpnopaTUBHOrO YnpasriHHS,
nopyLueHux HauioHanbHo KOMicCieto 3 LiHHUX nanepis Ta (hOHAOBOro PUHKY:;

10) HapaHHs pgonmomorM 3 niArOTOBKM MNPOEKTy piweHHs Harnsgosoi pagu npo
CKNukaHHs 3aranbHux 36opis akUioHepis ToBapucTBa Ta NPOEKTY iX NOPAAKY AEHHOTO;

11) 3abesneveHHs y nopsaaky, nepeabayeHoMy 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHum, Cratytom Ta
MonoxeHHsam npo 3aranbHi 36opy ToBapucTBa, NEPCOHANbHOMO MOBIAOMIIEHHS akuioHepis
Ta OMPUIIOAHEHHS MOBIJOMMEHHS MPO npoBedeHHs 3aranbHux 36opis ToBapucTea;
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MOBILOMIIEHHS NPO NpoBeAeHHs 3aranbHux 36o0pis TosapwucTtBa ocib, siki He € akuioHepamu,
ane y4yacTb sikux B 3aranbHux 36opax ToBapucTea € HEOOXiAHOI;

12) KoopAMHaUis NiAroTOBKM NPOEKTIB pilleHb, MaTepianis Ta JOKYMEHTIB LOAO MUTaHb
nopsaky AeHHoro 3aranbHux 36opis akuioHepis ToBapucTea:;

13) 3abesneveHHs npolecy O3HANOMIIEHHS akuioHepiB (ix npeacTaBHUKIB) Ta
nocaposnx oci6 ToBapucTsa 3 MmaTepianamu Ta [OKyMEHTaMW LOAO NMTaHb MOPSAKY
AeHHoro 3aranbHux 36opiB  akuioHepie Tosapuctea y nopsaky, nepepbadyeHomy
3akoHodascTBOM YkpaiHu, CtaTyTom Ta MonoxeHHsM npo 3aranbHi 36opu ToBapucTBa;

14) ysaranbHeHHA Ta BHECEHHS Ha poarnag Harnsposiii padi nponosuuin akuioHepis
LOAO0 NTaHb NPOEKTY NOPsiAKY AeHHoro 3aranbHux 36opis ToBapucTBa, NPOEKTIB pilleHb Ta
KaHAnOaTiB [0 cknagy opraHiB ynpasniHHS;

15) HapaHHa gonomory Harnsiposint pagi 3 pospobneHHs ans 3aTBEPOXEHHS 3paskiB
OloneTeHis Ana ronocyBaHHa Ha 3aranbHux 36opax ToBapuCcTBa, 3a6e3neUeHHs X APYKy Ta
HanexHe 30epiraHHs 40 no4aTKy nposeAeHHs 3aranbHux 36opis ToBapucTBa;

16) opraHisauis TexHi4HOro cynpoBoAy NpoBeAeHHs 3aranbHux 36opis ToBapucTsa, B
TOMY YuCni Biieo- Ta ayaiosanucy;

17) KoHTponb 3a poGOTOK peecTpauiiHOi KOMicii 3aranbHuxX 36opis ToBapuctea 3
METOI0 HeAOoNyLUEeHHA MOPYLUEHHA npaB akuioHepiB nig 4ac 3aiicCHEHHs peecTpauii ans
yyacTi y 3aranbHux 3dopax ToBapucTea;

18) sabesneyeHHs Bsaemopii nocaposux oci6 TosapucTea, onosm (Fonosytoyoro)
3aranbHux 36opiB  ToBapucTBa, uneHiB peecTpauiiHoi Ta MiuMAbHOI  KOMIGIH 3
npeacTasH1kami HauioHanbHoi KOMICii 3 LiHHWX nanepis Ta (OHAOBOro PUHKY Ta akuioHepis,
nig Yac 3OiNCHEHHA HUMK Harnsgy 3a peecTpauieto aKuioHepiB, NpoBeAeHHAM 3aranbHux
30opiB ToBapuWcTBa, roflocyBaHHAM Ta NigdUTTIM NigCyMKiB;

19) HafaHHs KoHcynbTauiin ocobam, ski NpUCyTHI Ha 3aranbHux 36opax ToBapucTtea Ta
akuioHepam, aki GepyTb yyacTb y 3aranbHux 36opax Toeapuctea, wWoao nopsaky
npoBefeHHs 3aranbHux 36opie ToBapucTBa;

20) BukOHaHHA dyHKLUiin CekpeTaps 3aranbHux 360pis ToBapucTtBa, y pasi obpaHHs
Cekpetapem 3aranbHux 360pis ToBapucTea;

21) HagaHHA fonomory 3i cknagaHHs NPoTokony 3aranbHux 36opis ToBapucTea;

22) 3MjiiCHEHHs1 KOHTPOMIO 3@ MOBHOTOK Ta MPAaBUIILHICTIO O0hOPMIEHHSA OOKYMEHTIB,
Lo CknafaloTbCA peecTpaLliiHo Ta NiYNIbHOI KOMICIIMM, Ta iHLUUX JOKYMEHTIB, NOB'A3aHMX
3 nposedeHHam 3aranbHux 36opis  ToBapucTBa, onevaTyBaHHAM GloneTeHiB  Ans
ronocyBaHHsl. 3abesneyeHHs nepegadi [OOKYMEHTIB Ta martepianis, O CTOCYThLCS
opraHisallii, cknukaHHs Ta npoBeAeHHst 3aranbHux 36opis ToBapuUcTea, BUKOHaB4YOMY opraHy
ToBapuctea ans ix 3GepiraHHs;

23) 3abesneyeHHs NoBiOOMMEHHS aKUioHepiB Ta iHLWMX 3aLlikaBneHux ocib, y NOopsaky,
nepefdayeHoMy 3aKOHOLABCTBOM YkpaiHu, CTaTyToMm Ta MofokKeHHSM npo 3aranbHi 36opu
ToBapucTBa, Npo nigcyMKM ronocyBaHHs Ha 3aranbHux 36opax ToBapucTtBa;

24) 3abesneyeHHs oTpUMaHHS YneHamu Harnsgosoi panu iHdopmadii, HeobxigHoT aAns
BMKOHaHHSA HUMK CBOIX Nocagosux 060B'A3KIB;

25) y pasi HeobXiAHOCTi O3HAMOMMEHHS HOBOOBPAHMX YrieHIB HarnsgoBsoi pagn 3
BCTAHOBIIEHMM NOpPAAKOM po60TU OpraHiB ynpaBmiHHS;

26) s3abesnevyeHHs MNiOrOTOBKM Ta NPOBEAEHHS y nopsaky, nepepnbadeHomy
3akoHogascTBOM YkpaiHu, CtaTytom Ta [lonoxeHHsM npo Harnsgosy pagy, 3acigaHb
Harnsposoi pagu, B Tomy uncni 'y dpopmi 3ao4Horo roflocyBaHHSA (ONUTYBaHHS);

27) 3bepiraHHsi NPOTOKONIB 3acigaHb HarnapgoBsoi pagu, 3abesneyeHHs KOHTPOMK 3a
BMKOHaHHAM pilleHb Harnsigosoi pagu;

28) HapaHHs Harnaposin pagi iHdbopmauii oo BMKOHAHHA abo HeBUKOHaHHS
NPUAHATIAX HEIO PilEHb, a TAaKOX MPO BUSIBMEHi NOPYLUEHHS, AOoNyLLEeHi Npu X BUKOHAHHI;

29) opraHisauis npouecy camoouiHku Harnsgosoi pagn Ta T YneHiB, NpoBeAeHHSA
NiArOTOBKM  ONWUTYBaNbHWUX JUCTIB, 0OPOBNEHHs Ta y3aranbHEeHHs [aHuX, HagaHHSA
iHpopMmaLii Npo pe3ynbTaTi camooLiHki Harnsagosiit pagi;
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30) 3piicHeHHs iHopMaUinHOT Ta opraHisauiiHol NIATPUMKM AiANbHOCTI KOMITETIB
Harnsgosoi pagu (y pasi iXx CTBOpPEHHS);

31) 3abesnedyeHHs NiAroTOBKM Ta PO3KPUTTSA Y BCTAHOBMEHOMY nopsaky ocobnueoi Ta
perynsipHoi iHcbopmauii; ,

32) opraHisauia nigrotoeku nybnivyHoi iHopMmauii Ta 3abe3nevyeHHs ii ONPUNIOAHEHHS
Ha BnacHomy Beb-canTi ToBapucTBa;

33) BefeHHs 00Oniky ckapr Ta 3BEepHEeHb akUiOHepiB, HanpaBfeHHA iX Ana posrnsagy
opraHamu ynpasriHHA, a TakoX nocagosumyn ocobamu ToBapucTBa, 3abesneyeHHs ix
HaneXHoro po3rnagy, pearyBaHHA Ta BYaCHOro HanpaeBfeHHs Bignosigen;

34) HapaHHA akuioHepam ToBapucTBa pPO3'ICHEHb LWoAo iX npaB Ta 0OOB'A3KIB,
nepegbavyeHnx YUHHUM 3aKOHOA4ABCTBOM YKpaiHu;

35) BXUTTA 3axodiB ANA MNONepeKEHHA MNOpPYLUEHb MNpaB akUiOHEpIiB Ta NPURHATTSA
yyacTi y po3B'A3aHHi CMNopiB, siKi BUHWKAKOTb Yy 3B'A3KY 3 MOPYLUEHHSIM MpaB akuioHepiB
ToBapucTBOM, MOro opraHamu Ta nocagosMmn ocobamu;

36) BXUTTA, B MeXax KOMMETeHUil, 3axohiB ANnA nonepemxeHHs BUHUKHEHHSA
KOpnopaTUBHUX KOHAIIKTIB;

37) HagaHHA B Mexax KoMmneTeHUil iHpopmauii npo AisnbHiCcTb ToBapucTea ocobam, Ao
060B'A3KIB AKX BXOAUTb NiATPUMKA NO3UTUBHOIO iMigKy ToBapucTsa;

38) NpUAHATTA ydvacTi y poO3B'A3aHHi IHWWX NUTaHb, MOB'A3aHUX 3 KOPMOpPaTUBHUM
ynpaeniHHAM B TOBapuCTBI.

4.2. KopnopaTUBHUW ceKpeTap Mae npaBo:

1) O6yTm npucyTHiM Ha 3acigaHHax Harnsgosoi pagu, komiTeTiB Harnsposoi pagw,
[MpaBniHHA Ta IHWKUX KonerianbHMX opraHiB ToBapucTBa;

2) oTpymMmyBaTW MOLUTOBY KOPECNOHAEHLI0, sika HaaxoauTb Ha agpecy ToBapucTea Ta
cTocyeTbcs KomneTeHuii KopnopaTuBHOro cekpeTaps;

3) oTpumyBaTM HeoOXiAHY AOMOMOry BiA4 MNOCadoBMX OCIO Ta iHWWMX npauiBHUKIB
(cneuianictiB) ToBapucTBa nNpy BUKOHAHHI 060B'A3KIB KopnopaTuBHOro cekpeTaps;

4) oTpuMyBaTW Bif OpraHiB ynpasriHHS, CTPYKTYPHUX nigpo3ainis ToBapucTBa Ta Moro
nocafosux ocid HeobxiaHy Ans 34incHeHHs KopnopaTMBHUM CeKpeTapeM MOro NOBHOBAXEHb
iHpopmauilo Ta JOKYMEHTU NpoTAroMm 3 AHIB 3 MOMEHTY MOAAHHSA NUCbMOBOI BMMOTMU MpO
HaJaHHA Takoi iHdopmaLii | LOKYMEHTIB;

5) 3BepTaTUCH 3 3asiBaMu Ta KrnonoTtaHHsaMu Ao Harnagosoi pagu, MNpaeniHHs;

6) 3a paxyHok ToBapucTea:

- KOPUCTYyBaTUCS MOCITyramMn KOHCYNbTaHTIB Ta EKCNEpPTIB;

- BpaTn yyacTb y cemiHapax, Hapagax, iHWKUX 3axo4ax, HaB4aTUCA Ha cneuianisoBaHux
nporpamax, CnpsAMOBaHMX Ha NiABULLEHHA NpodecinHOT KBanidikauir;

- BECTW AiN0BE NUCTYBaHHS, NPOBOANTM NEPEroBopu Ta AiNoBi 3yCTpiyi.

4.3. KopnopaTuBHUI ceKkpeTap 3000B'A3aHUN:

1) piaTn B iHTepecax ToBapucTea, [OOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE NepeBULLlYyBaTH CBOIX
NOBHOBaXeHb, NPOABATA CYMSIHHICTb Ta 06a4NMBICTb NPM BUKOHAHHI CBOIX 0O60B'A3KIB;

2) HeyxunbHO AoTpumMyBsaTuca Bumor CtaTyTy, Uboro OnoXeHHs, IHWWX BHYTPILLHIX
HOpMaTMBHUX [OOKYMeHTiB ToBapucTtBa, piweHb 3aranbHux 30opiB ToBapuctBa Ta
Harnsgosoi paau;

3) He posronollyBaTi iHpopMaLilo 3 0OMEXeHUM [OCTYNOM Ta TAeMHYy iHdopmaLito
ToBapucTtsa, fika cTtana MWomy BigoMa B NpPoOUECi AisnbHOCTI Ha nocaai KopnopaTuBHOro
ceKkpeTaps, a Takox iHpopMaLito, sika 3rigHO YNHHOrO 3aKkoHOA4ABCTBaA YKpaiHU BigHOCUTLCA A0
IHCaNAEepPChKOT;

4) 3abesnevyBaTn HanexHe BeAEHHS [OOKYMeHToobiry Ta HagaHHA gornoMorn 3
oopMrieHHA mnpoTokonie 3aranbHux 36opiB ToBapucTBa Ta NpoBeAeHHsA 3acigaHb
Harnaposoi pagu;

5) nigsuLLyBaTmn KBanidikauito B cdhepi KopnopaTUBHOIO yrpaBniHHS;

6) y pasi NpuMNMHEeHHs NOBHOBaXeHb 3AINCHUTM YyCi NigroToByi Aii, HeobXigHi ANs
nepegadi cnpae. [lepegaya cnpas KopnopaTMBHOrO cekpeTapsi MoSfisirae y HanexHomy
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OPOPMIIEHHI Ta HafdaHHi Bciei AoKymeHTauii, NOBEpHEHHI MaiHa ToBapucTea, Lo
BUKOpUCTOBYBanocb KopropaTuBHUM cekpeTapem, nepegadi Krodis Big ceidis, siki
3HaxoAAaTbcA y KopnopaTuBHoro cekpeTtapsi, NMpo WO OQOPMASETLCA aKT MPUAMAaHHS-
nepenaudi.

5. OPI'AHI3ALIA POBOTU KOPMOPATUBHOIO CEKPETAPSA

5.1. KoprnopaTusHuii cekpetap CaMOCTIHO OpraHi3oBye CBOIO poboTy BignoBigHO A0
NnaHiB Ta NOTOYHUX 3aBAaHb.

5.2. ToBapucteo 3abesnedvye KopnopaTuBHOMY cekpeTapo HamexHi yMOBM ANS 1AOro
AiSNBHOCTI, 30Kpema, Hafjae B MOro PO3NOpPSAXKEHHA CRyxGoBe npumileHHs:, obnagHaHe
HeoOXioHuMK 3acobamu 3B'A3KY Ta KOMM'IOTEPHOIO TEXHIKOK, a TakoX, 3a HeobXigHOCTI,
cny00BuiA aBTOTPaHCMNOPT.

6. OLIHKA AIANBHOCTITA BIANOBIJANIbHICTb KOPMOPATUBHOIO CEKPETAPS

6.1. Harnagosa paga moxe ouiHoBaTH gisinbHicTs KopnopaTusHoro cekpeTtaps.

6.2. Kputepismu ouiHkv gisansHocTi KopnopaTueHoro cekpeTaps €:

1) BiANOBIAHICTbL NPONO3ULN OO0 BHECEHHS 3MiH 0 CraTyTy Ta BHYTPILLHIX NOMOXeHb
ToBapucTsa, BHeceHux KoprnopaTuBHUM cekpeTapeM, BUMOraMm 3aKOHO4ABCTBA YKpaiHu Ta
notpebam ToBapucTea;

2) HanaropkeHHs eeKTMBHOrO OBMIiHY iHdopmaLielo Mix opraHamu ynpasriHHS, a
TakoXk Mk ToBapucTBOM Ta akuioHepamu, iHLIMMMU, 3aiHTepecoBaHVMM Y [OifNbHOCTI
ToBapuctea ocobamu, Ta iHBEcTOpamu 3rigHO 3 BCTAHOBIEHUMM ToBapucTteom
npouedypamu WoAo HagaHHs iHbopmallii;

3) BIACYTHICTb cKapr Ha AisnbHicTe KoprnopaTuBHOro cekpeTaps Big akuioHepiB Ta
nocagoBux ocid ToBapucTea;

4) BIACYTHICTb BMSIBMEHUX MOPYLUEHb CTOCOBHO NTaHb, LIO BXOAATb A0 KOMMETEHLl
KopnopaTtusHoro cekpeTtaps;

5) pesynbTaTUBHICTb LOAO MOMNEPEMKEHHS] BUHUKHEHHS KOHNIKTIB iHTepeciB B
ToBapucrTsi;

6) pesynbTaTuBHICTbL Po3'ICHIOBaNbHOT poBoTH 3 NocafoBMMM ocobamu Ta akuioHepamu
ToBapucTsa;

7) nigBuLWEeHHs kBanidikayii KopnopaTtusHoro cekpeTaps.

6.3. KopnopaTueHuii cekpeTap Hece nepeabayeHy 3aKOHOLABCTBOM YKkpaiHn Ta
KOHTpPaKTOM BignoBiganbHiCcTL 3a:

- HEBMKOHaHHS 200 HeHarnexHe BUKOHaHHS NOKMaAEHNX Ha HbOro 060B'SI3KIB;

- PO3ronoLLIeHHs iHcanaepcbKoi, KoHMiaeHLiHOT iHbopMaLii, iHdhopMaLii 3 06MexeHnM
AOCTYNOM Ta TAEMHOT iHchopmaLyji;

- 3MOBXUBAHHSA CIY>XO0BUM MOMOXEHHSAM:

- BUKOPWUCTaHHA MaiiHa, MNONOXEHHsi Ta 3B'A3KiB ToBapucTBa y BRACHMX iHTepecax,
30INCHEHNX 3 KOPUCTIUBUX MOTYUBIB;

- NOPYLUEHHS BUMOr 3aKoHodaBcTBa YkpaiHu, CTaTyTy Ta iHLUMX BHYTPILLHIX NOMOXeHb
ToBapucTea, B TOMYy YMCHi NEPEBULLEHHS CBOIX MOBHOBAXEHD.

6.4. KopropaTuBHuii cekpetap Moxe OyTM npuTArHeHnin go AavcuunniHapHof,
MaTepianbHoi, UMBINbHOI, agMiHicTpaTUBHOI Ta KpUMiHanbHoi BiANoOBiAanbHOCTI 3rigHO 3
3aKOHO4aBCTBOM YKpaiHu.

Monosa Harnspnosoi paau /
NYBIYHOIO AKLWIOHEPHOIO TOBAPUCTBA / -
«EKCIMHA®TONPOOYKT» A.M. Wnak
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